CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS  CORE-PR
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR FLS.

PREGAO ELETRONICO
N° 90002/2026

CONTRATANTE - UASG 926647
CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DO
PARANA.

OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos continuados de apoio
operacional a gestdo documental, compreendendo o recolhimento, transporte seguro, organizagao,
indexacdo, custddia operacional em ambiente controlado, digitalizagdo sob demanda,
gerenciamento eletronico do acervo e descarte seguro de documentos, a fim de atender as
necessidades institucionais do CORE/PR. A contratagdo compreende a gestdo integral do acervo
legado (estimado em 3.795 caixas box) e do acervo a ser produzido durante a vigéncia contratual,
garantindo a custddia fisica temporaria e a disponibilidade digital das informagdes por meio de
sistema especializado (SaaS), incluindo seu fornecimento, licenciamento, implantacao,
manuteng¢ao e treinamento dos colaboradores para utilizacao.

VALOR MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATACAO
RS 132.485,06 (cento e trinta e dois mil, quatrocentos e oitenta e cinco reais e seis centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 28/07/2026 as 09:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Prego

MODO DE DISPUTA:
Aberto e fechado.

TRATAMENTO FAVORECIDO /PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

Sim, porém ndo se aplicando ao presente certame os mecanismos de exclusividade ou de reserva
de cotas para microempresas € empresas de pequeno porte, assegurados apenas os beneficios
relativos ao critério de desempate previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
Nao
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PREGAO ELETRONICO N° 90002/2026.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 016/2026.

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES
COMERCIAIS NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR, sediado na Rua José Loureiro, n°
746, Centro, Curitiba — Parana, CEP: 80.010-000, realizara Licitacdo, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos continuados de apoio
operacional a gestdo documental, compreendendo o recolhimento, transporte seguro, organizacgao,
indexacdo, custédia operacional em ambiente controlado, digitalizagdo sob demanda,
gerenciamento eletronico do acervo e descarte seguro de documentos, a fim de atender as
necessidades institucionais do CORE/PR. A contratacdo compreende a gestdo integral do acervo
legado (estimado em 3.795 caixas box) e do acervo a ser produzido durante a vigéncia contratual,
garantindo a custodia fisica temporaria e a disponibilidade digital das informagdes por meio de
sistema especializado (SaaS), incluindo seu fornecimento, licenciamento, implantagdo,
manuteng¢do e treinamento dos colaboradores para utilizacao.

1.2. DOS ITENS DO OBJETO
1.2.1 A licitagdo sera realizada em grupo unico, formado por 13 (treze) itens, conforme tabela a
seguir, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que a compdem.

Unidade de Quantidade
Servicos Item Descricao . Periodicidade . N
¢ ¢ Medida Prevista/Més
Coleta Inicial — Transporte do acervo a partir da Caixa .
1 P p Etapa Unica 3.795
empresa atual. 35X 13X
25cm
Implantaci Inventério Inicial — Identificagdo através da ctiqueta | _ 00
mplantagio nventario Inicial — Identificaco através da etiqueta .
. .p 9. 2 . N ¢ q 35X 13X Etapa unica 3.795
Inicial/Servigos externa da caixa (catalogag@o documental) 25
. cm
Pontuais:
Fornecimento, sob demanda, de caixa refor¢ada em
papeldo tamanho 45 x 37 x 30 cm (20 kg), para Caixa
3 |substitui¢do de embalagens do acervo atual, 45X 37X | Etapa unica 422
conforme necessidade identificada em conjunto pela| 30 cm
contratada e fiscalizacdo.
Fornecimento de caixa container reforcada em Cai
aixa .
4 papeldo tamanho 45 x 37 x 30 cm (20 kg) para 45X 37 X Estimativa )
Servios acondicionamento das caixas box decorrentes do 30 Mensal
i . . cm
Continuados crescimento mensal estimado do acervo.
(Servigos Mensais) — —
5 Armazenagem - Custddia temporaria Caixa Crescimento 6
operacional de caixas box durante a execucdo | 35X 13X estimado
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dos servicos técnicos especializados de gestao
documental, com posterior devolugao ao
CORE/PR. A cobranca devera ser realizada
pela contratada sobre as caixas efetivamente
arquivadas, ou seja, a quantidade inicial que
atualmente é de 3.795 caixas, mais o
incremento que vier a ocorrer.

25cm

mensal(06
caixas)

Implantacdo e manutencdo de sistema
informatizado para gestdo e consulta de
documentos digitalizados, incluindo
fornecimento, licenciamento e manutencdo de
software, acessos ilimitados (para até 40
usudrios, porém simultaneos para até 6
usudrios) e armazenamento compativel com o
acervo digital inicial de aproximadamente
1GB e expansao suficiente para todo o acervo
produzido durante e vigéncia contratual +
Treinamento dos funcionarios para utilizacdo
do sistema.

Licenca

Mensal

12

Digitalizagao e Indexagdo — valor por folha — até 24
horas apds a solicitag@o.

Péagina

Estimativa
Mensal

400

Digitalizaggo e Indexagéo de folhas sob demanda —
Valor por folha - emergencial — até 2 horas apds a
solicitacdo.

Pégina

Estimativa
Mensal

100

Movimentagdo/Manuseio de caixas para fins
diversos

Caixas

Estimativa
Mensal

Transporte para coleta mensal ou
entrega/retirada esporadica no CORE/PR - até
24 horas — até 20 caixas box coleta ou entrega.
VALOR A SER APRESENTADO POR
COLETA/POR TRANSPORTE DE ATE 20
CAIXAS)

Transporte

Estimativa Ano

Aplicagdo do Cadigo de Classificag@o de
Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade
e Destinagdo de Documentos (TTD) do CORE/PR,
quando solicitada pelo CORE/PR, para
identifica¢ao dos documentos passiveis de
eliminagdo e elaboragéo de relatorio para aprovagao
prévia do CORE/PR.

Conteudo
de 01 caixa
35X13X25

cm

Estimativa
Anual

380

Destrui¢do segura de documentos (Expurgo)
autorizados pelo CORE/PR, mediante emissdo de
certificado ou termo de destrui¢do segura.

Conteudo

de 01 caixa

35X13X25
cm

Estimativa
Anual

380

Manuseio final (exceto transporte), com entrega do
acervo organizado, arquivos digitais e relatérios ao
CORE/PR ou a nova contratada, considerando
acervo final estimado de 3.861 caixas (acervo
inicial + crescimento mensal previsto, ndo trata-se
de calculo matematico exato, mas sim de um
quantitativo estimado) (a quantidade é estimada
devendo ser considerado 1(um) servigo

Servigo

Etapa tnica

3.861
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independentemente da quantidade de caixas
existentes ao término do contrato.

Tabela 1*

1.2.2. Os precos unitarios dos itens deverido respeitar os valores maximos unitarios e ser
readequados proporcionalmente ao valor final do grupo, sem majoracao de qualquer preco
unitario acima do limite estimado.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2 Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até a data
prevista para recebimento das propostas.

2.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo

identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021 e para o agri-
cultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos li-
mites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7 Nao poderao disputar esta licitagao:

2.7.1 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
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2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.8 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou ap0ds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133. de 2021.

2.9 O impedimento de que trata o item 2.7.6 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento
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da contratagdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.11 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.12 O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 nao impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico € do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13 A vedagdo de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condu¢do da contratagdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO
3.1 O valor total estimado desta contratagdo ¢ de R$ 132.485,06 (cento e trinta e dois mil,
quatrocentos e oitenta e cinco reais e seis centavos).

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.3.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.3.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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4.4 O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da L.ein® 14.133, de 2021.

4.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

4.6 Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.7 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.7.1 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.7.2 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3°
da referida lei;

4.7.3 cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.7.4 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da
referida lei;

4.7.5 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.7.6 que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.7.7 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.7.8 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
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4.7.9 constituida sob a forma de sociedade por agoes.

4.7.10 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacao
de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.8 A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.3 e 4.5 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilita¢do anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.10 Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sessdo
publica e da fase de envio de lances.

4.11 Ser2o disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.12 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.12.1 A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.12.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

4.13.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego.

4.14 O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.12 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o oOrgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.15 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
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negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

4.16 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1 valor unitario por servi¢o ou periodicidade ou ainda estimado da demanda;

5.1.2 quantidade e unidade de medida cotada, devendo respeitar o quantitativo, conforme tabela 1
deste edital.

5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na exe-
cugdo do objeto.

5.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ado.

5.8 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.
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5.9 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

5.10 Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia;

5.11 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unifo e, apods o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenacio dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletronico, na data e horario indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto

em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento) entre lances.
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6.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11 Uma vez que o modo de disputa ¢ o “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12 A ectapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apos esse prazo,
o sistema encaminharé aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrerd o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a re-
cepgdo de lances.

6.13 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o au-
tor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até¢ 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o en-
cerramento deste prazo.

6.14 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.15 Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divul-
gara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.16 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.17 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do va-
lor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.18 No caso de desconex@o com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, no decorrer da
etapa competitiva da licitagdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepcao dos lances.

6.19 Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comis-
sdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contrata-

¢do/Comissao aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.

6.20 Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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6.21 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
o Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissao podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos de-
finido o resultado do julgamento.

6.22 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao ini-
cialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

6.23 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais li-
citantes.

6.24 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do proces-
so licitatorio.

6.25 O Pregoeiro/Agente de Contratacado/Comissdo solicitard ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a nego-
ciacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessa-
rios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.26 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.27 Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao iniciara a fase de
aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagcdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lein® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

Pagina 13|24

CORE/PR

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257
Rua José Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935
Fone: (41) 3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885

Email: corepr@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimaraes, 77 Esp. Com n® 04 —. Fone: (42) 3224-4075


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS  CORE-PR
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR FLS.

7.1.4 Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.
7.2 A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do socio majoritario da empresa licitante, se houver, por forca do art. 12 da ci-
tada lei.

7.3 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas ao CEIS,
CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

7.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.4.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.4.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo.
(IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.4.3 Constatada a existéncia de sang¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagao.

7.5 Na hipotese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.6 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.6.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao bene-
ficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da
margem de preferéncia.

7.7 Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.8 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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7.8.1 contiver vicios insanaveis;
7.8.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.8.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagdo. A inexequibilidade podera ser aferida para os precos unitarios ofertados e para
o prego global da proposta;

7.8.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.9 No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

7.9.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apods diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.9.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

7.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar podera vir a ser convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.12 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majorac¢ao do prego e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os
custos da contratagao;

7.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
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7.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

7.13 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no
objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugado livre.

8.3 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4 Quando permitida a participacao de consdrcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exi-
gida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habi-
litagdo economico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
copia, assinados eletronicamente, ou outro meio que comprove a autenticidade.

8.6 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.7 Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da
Lein® 14.133/2021).
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8.8 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragcdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10 A habilitagdo seré verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).

8.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagio no momento
da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo tinico).

8.12 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.13 A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relag@o a todos os licitantes.

Pagina 17(24

CORE/PR

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257
Rua José Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935
Fone: (41) 3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885

Email: corepr@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimaraes, 77 Esp. Com n® 04 —. Fone: (42) 3224-4075


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS  CORE-PR
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR FLS.

8.13.3 Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.12.1, podera ser admi-
tida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratagdo, a apresentacao de no-
vos documentos de habilitacdo ou a complementacao de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até 02 (duas) horas, para:

8.13.3.1 a aferi¢do das condig¢des de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos exis -
tentes a época da abertura do certame;

8.13.3.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.13.3.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.13.3.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
orgdo ou entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé publica.

8.14 Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagdo,

8.15 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fun-
damentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitacdo e
classificagao.

8.16 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo dis-
posto no subitem 8.12.1.

8.17 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subi-
tem anterior.

8.18 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pe-
queno porte somente sera exigida para efeito de contrata¢do, e ndo como condi¢do para participa-
¢do na licitagdo

9. DO TERMO DE CONTRATO
9.1 Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.
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9.2 O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.3 O prazo do item 9.2 podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do ad-
judicatario e aceita pela Administragao.

9.4 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.5 Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacdo das condi¢des de
habilitagdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.6 A existéncia de registro no CADIN constitui fator impeditivo para a contratagao.

10. DOS RECURSOS

10.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdao ou inabilitagao
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.2 O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

10.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1 a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

10.3.2 o prazo para a manifesta¢do da inten¢do de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

10.3.3 o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

10.3.4 na hipdtese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

10.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5 O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tuteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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10.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7 O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimac¢do pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico www.corepr.org.br.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagao

11.1.5 fraudar a licita¢ao
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11.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
11.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.® 12.846, de 2013.

11.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e;

11.2.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3 Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.4 A multa sera recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicagao

oficial.
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11.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1., 11.1.2. e 11.1.3., a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4., 11.1.5., 11.1.6., 11.1.7, e 11.1.8 a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6 Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infra¢des administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3., quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgao ou
entidade, nesse caso especificamente, no ambito da Administracdo Publica Federal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7
e 11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1., 11.1.2. ¢ 11.1.3.,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita
no item 11.1.3., caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10 A apuragdo de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragido de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdao das san¢des de adverténcia,

multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
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dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sang¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

11.13 O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha deciso final da autoridade competente.

11.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados ao CORE/PR.

11.15 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

11.15.1 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
12.1 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

12.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3 A impugnagdo ¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos
enderecos eletrdnicos cpl@corepr.org.br ou cpl2@corepr.org.br.

12.4 As impugnagodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e deverd ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

12.5 Acolhida a impugnacgdo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame

na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
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13.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia — DF.

13.4 A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

13.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade ¢ a seguranga da contratagdo.

13.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo ¢ apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatdrio.

13.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

13.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecerdo as deste Edital.

13.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletronico www.corepr.org.br.

13.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia e anexos;

13.11.2 ANEXO II — Modelo de Proposta Comercial;
13.11.3 ANEXO III Minuta do Contrato;

Curitiba — PR, 13 de julho de 2026.
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TERMO DE REFERENCIA
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
AMPLA CONCORRENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — LICITACAO
Processo Administrativo n.° 016/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 DO OBJETO

1.1.1 Contratagcdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos continuados de apoio
operacional a gestdo documental, compreendendo o recolhimento, transporte seguro, organizacao,
indexagdo, custodia operacional em ambiente controlado, digitalizacdo sob demanda,
gerenciamento eletronico do acervo e descarte seguro de documentos, a fim de atender as
necessidades institucionais do CORE/PR. A contratagdo compreende a gestdo integral do acervo
legado (estimado em 3.795 caixas box) e do acervo a ser produzido durante a vigéncia contratual,
garantindo a custodia fisica temporaria e a disponibilidade digital das informagdes por meio de
sistema especializado (SaaS), incluindo seu fornecimento, licenciamento, implantacdo, manutengado
e treinamento dos colaboradores para utilizagdo.

A execugdo do objeto estd dividida em etapas operacionais complementares, conforme a tabela

abaixo:
Tabela 01 — Servicos a serem contratados pelo Core/PR
. . . Unidade de TN Quantidade
Servicos Item Descriciao Medida Periodicidade Prevista/Més
Coleta Inicial — Transporte do acervo a Caixa
1 . p 35X 13 X| Etapa tnica 3.795
partir da empresa atual.
25cm
Inventario Inicial — Identificacdo através Caixa
Implantagio 2 |da etiqueta externa da caixa (catalogacdo |35 X 13 X| Etapa inica 3.795
Inicial/Servicos documental) 25cm
Pontuais: Fornecimento, sob demanda, de caixa
reforgada em papeldo tamanho 45 x 37 x .
30 cm (20 kg), para substituigdo de Caixa -
3 ’ 45 X 37 X| Etapa tnica 422
embalagens do acervo atual, conforme
. . . . 30 cm
necessidade identificada em conjunto pela
contratada e fiscalizacao.
Fornecimento de caixa container
reforgada em papeldo tamanho 45 x 37 x Caixa Estimativa
4 |30 cm (20 kg) para acondicionamento das [ 45 X 37 X 2
. . Mensal
caixas box decorrentes do crescimento 30 cm
mensal estimado do acervo.
Servicos Armazenagem - Custédia temporaria
Continuados operacional de caixas box durante a
(Servigos execugdo dos servigos técnicos Crescimento
Mensais) especializados de gestdo documental, Caixa estimado
5 |com posterior devolugdo ao CORE/PR. A (35X 13 X 6
, . mensal (06
cobranca devera ser realizada pela 25¢cm .
! i caixas)
contratada sobre as caixas efetivamente
arquivadas, ou seja, a quantidade inicial
que atualmente ¢ de 3.795 caixas, mais o
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incremento que vier a ocorrer.

Implantagdo e manutengdo de sistema
informatizado para gestdo ¢ consulta de
documentos digitalizados, incluindo
fornecimento, licenciamento e
manuten¢do de software, acessos
ilimitados (para até 40 usudrios, porém
6 |[simultaneos para até 6 usuarios) e Licenga Mensal 12
armazenamento compativel com o acervo
digital inicial de aproximadamente 1GB e
expansdo suficiente para todo o acervo
produzido durante e vigéncia contratual +
Treinamento dos funcionarios para
utilizagdo do sistema.

Digitalizagdo e Indexagdo — valor por . Estimativa
7 folha — até 24 horas apos a solicitagdo. Pagina Mensal 400
Digitalizacao e Indexacao de folhas sob Estimativa

8 |demanda — Valor por folha - emergencial | Pagina 100

— até 2 horas ap0s a solicitagdo. Mensal
Movimentagdo/Manuseio de caixas para . Estimativa
9 . Caixas 5
fins diversos. Mensal
Transporte para coleta mensal ou
entrega/retirada esporadica no CORE/PR
10| até 24 horas — até 20 caixas box coleta Transporte Estimativa 6
ou entrega. VALOR A SER P Ano
APRESENTADO POR COLETA /POR
TRANSPORTE DE ATE 20 CAIXAS)
Aplicagio do Codigo de Classificagdo de
Documentos (CCD) e da Tabela de Contetdo
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de 01 . .
11 |(TTD) do CORE/PR, quando solicitada pelo caixa Esgmativa 380
CORE/PR, para identificagdo dos documentos |35X13X25 nua
passiveis de eliminacdo e elaboragdo de cm
relatorio para aprovagao prévia do CORE/PR.
Destruigdo segura de documentos C(gg%lido
(Expurgo) autorizados pelo CORE/PR, . Estimativa
12 . - . caixa 380
mediante emissdo de certificado ou termo Anual
s 35X13X25
de destruicao segura. om

Manuseio final (exceto transporte), com
entrega do acervo organizado, arquivos
digitais e relatérios ao CORE/PR ou a nova
contratada, considerando acervo final
estimado de 3.861 caixas (acervo inicial +
13 |crescimento mensal previsto, ndo trata-se de Servigo Etapa unica 3.861
calculo matematico exato, mas sim de um
quantitativo estimado) (a quantidade ¢é
estimada devendo ser considerado 1(um)
servi¢o independentemente da quantidade de
caixas existentes ao término do contrato.

1.1.2. Os quantitativos dos servicos varidveis sdo estimativos e serdo pagos de acordo com a
demanda efetivamente executada e atestada. Os servicos de implantacdo, licenciamento mensal,
custodia e transicao final observardo as unidades, etapas e critérios de medi¢cdo definidos na tabela
e neste Termo de Referéncia.
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1.1.3. Os precos unitarios dos itens deverdo respeitar os valores maximos unitarios e ser
readequados proporcionalmente ao valor final do grupo, sem majoracio de qualquer preco
unitario acima do limite estimado.

Prazo de vigéncia
1.1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Es-

tudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 No que couber, a contratacdo deverd ocorrer em observancia a Instrucdo Normativa n° 01, de
19 de janeiro de 2010, especialmente ao art. 6°, que define os critérios de sustentabilidade para
servicos contratados pela Administragao Publica.

4.1.2 Os servigcos deverdo respeitar as normas € os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade.

4.1.3 Esta contratacdo observara em todas as fases do procedimento as orientagcdes € normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental.

4.2 Subcontratacao

4.2.1 E permitida a subcontratacio parcial do objeto, limitada ao teto maximo de 40%
(quarenta por cento) do valor total do contrato, restrita exclusivamente as atividades
acessorias, instrumentais ou de suporte logistico e tecnoldgico. A subcontratacdo devera
observar os limites e condigdes previamente autorizados pela Administragdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021. A CONTRATADA permanecera integralmente responsavel pela execugao contratual,
bem como pelas obrigagdes legais, técnicas, trabalhistas, previdencidrias e fiscais decorrentes, nao
havendo qualquer prejuizo as responsabilidades assumidas perante a CONTRATANTE.

4.2.2 E expressamente vedada a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia técnica e das
atividades-fim (nucleares) do objeto, tais como:

a) Planejamento arquivistico, triagem, organizagao, classificacdo e indexacdo de documentos;

b) Operagdo direta do sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) e controle da
cadeia de custddia;
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¢) Supervisdo e coordenacao técnica dos servigos.

4.2.3 A permissdo de subcontratacdo restringe-se a servigos de suporte indispensaveis a execucao
do objeto, tais como: servigos de transporte de acervos, locagdo de infraestrutura de
armazenamento fisico (galpdes logisticos), locacdo de infraestrutura tecnolédgica (hospedagem em
nuvem/data center) e descarte/destruicao certificada de papéis, desde que previamente aprovados
pela Fiscalizagcao do Contrato.

4.3 Garantia da contratacao
4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, considerando os estudos técnicos preliminares.

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Requisitos necessarios

5.1.1. A presente contratagdo compreende a prestacdo de servigos especializados de custoddia,
organizagdo, tratamento técnico, digitalizacdo e gestdo do acervo documental do CORE/PR,
incluindo armazenamento fisico e disponibilizagao digital, conforme condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

5.1.2. Para a adequada execug¢do dos servigos, a CONTRATADA devera dispor, no minimo, de:
5.1.2.1. Programa continuo de controle de pragas, executado por empresa especializada,
contemplando agdes de desinsetizagdo, desratiza¢do, descupinizacdo e outras medidas preventivas
necessarias a preservagao do acervo.

5.1.2.2. Instalagdes elétricas e hidraulicas em condigdes plenas de funcionamento e seguranca
operacional.

5.1.2.3. Sistema preventivo e de combate a incéndio, equipamentos de prevencdo e combate a
incéndios em conformidade com o projeto aprovado pelo Corpo de Bombeiros.

5.1.2.4. Sistema de para-raios.

5.1.2.5. Sistema de monitoramento por circuito interno de televisdo, com gravagdo continua e
armazenamento das imagens.

5.1.2.6. Apolice de seguro destinada a cobertura de danos causados aos documentos sob custodia
em decorréncia de sinistros ocorridos nas instalagdes da CONTRATADA.

5.1.2.7. Estrutura fisica e operacional capaz de assegurar a integridade do acervo contra incéndios,
infiltracdes, alagamentos, enchentes, umidade, pragas, furtos, roubos, extravios e quaisquer outros
eventos que possam comprometer sua preservacao ou disponibilidade.

5.1.3. O local destinado a custdédia do acervo devera possuir condigdes ambientais adequadas a
preservacao documental, incluindo controle de temperatura, umidade, limpeza, ventilacdo e
luminosidade, além de estar localizado em &area com infraestrutura viaria compativel com as
atividades de transporte e movimentagao do acervo.

5.1.4. A CONTRATADA devera apresentar declaragcao formal, assinada por seu representante legal,
de que atende integralmente aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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5.1.5. O fiscal do contrato ou servidor designado pelo CORE/PR podera realizar, a qualquer tempo,
inspe¢des nas instalagdes da CONTRATADA para verificagdo do cumprimento das condigdes
contratuais.

5.1.6. O local de custddia devera estar situado em distancia compativel com as necessidades
operacionais do CORE/PR, garantindo o atendimento dos prazos estabelecidos para consultas,
movimentagdes e transferéncias do acervo.

5.1.6.1. Considera-se distancia compativel com as necessidades operacionais do CORE/PR local
que permita remessas por vias terrestres de caixas (documentos) quando solicitados, no prazo
maximo de 24 horas a partir do pedido.

5.2. Servico continuado

5.2.1. Os servicos objeto desta contratagdo possuem natureza continuada, uma vez que sua
interrupcao pode comprometer o acesso ao acervo documental, o atendimento institucional e a
continuidade das atividades administrativas do CORE/PR.

5.2.2. A natureza essencial dos servigos justifica sua execuc¢ao de forma permanente durante toda a
vigéncia contratual, ndo sendo possivel sua descontinuidade sem prejuizo ao interesse publico.
5.2.3. O contrato podera ser prorrogado, observados os limites legais, desde que mantidas as
condi¢cdes que justificaram a contratagdo.

5.3. Transi¢ao contratual

5.3.1. Ao término da vigéncia contratual ou em caso de rescisio, a CONTRATADA devera
disponibilizar integralmente a0 CORE/PR, ou a quem este indicar, todo o acervo fisico e digital sob
sua custddia.

5.3.2. A disponibilizacdo deverd ocorrer de forma organizada, devidamente identificada e apta a
imediata conferéncia, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da solicitagdo formal
ou do término contratual.

5.3.3. Nao serd admitida cobranca de quaisquer valores adicionais relacionados a separacao,
movimentagdo, conferéncia ou entrega do acervo decorrente da transicdo contratual além do valor
previamente estipulado em contrato para o manuseio final.

5.3.4. A CONTRATADA devera fornecer relatério completo contendo a identificacdo e
classificacdo de todas as caixas, processos e documentos sob sua custddia, bem como daqueles
eventualmente mantidos sob responsabilidade do CORE/PR.

5.3.5. Os dados deverdao ser entregues em formatos abertos e amplamente utilizaveis, tais como
TXT, CSV e XLSX.

5.3.6. Os arquivos digitais, imagens e bases de dados deverdo ser entregues em formato que
permita sua plena utilizagao e migragao, sem dependéncia de sistemas proprietarios.

5.3.7. Todo o banco de dados, metadados e informagdes produzidas durante a execucao contratual
constituem propriedade exclusiva do CORE/PR.

5.3.8. O custo da transferéncia do acervo, quando decorrente de rescisdo contratual, sera de
responsabilidade da parte que tiver dado causa ao encerramento por extin¢cio consensual, ou
seja caso essa ocorra antes da extin¢ao contratual em virtude de prazo legal. Ocorrendo por
extincdo por prazo legal (auséncia de renovacdo de prazo contratual) as despesas com
transporte serdo a encargo do CorePR através de contratacio diversa a esta.
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5.4. Legislacdo e normas aplicaveis

5.4.1. A execucdo dos servicos devera observar a legislacdo vigente e normas técnicas aplicaveis,
incluindo, mas nio se limitando a:

5.4.1.1. Lei n® 8.159/1991.

5.4.1.2. Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.3. Lein® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao).

5.4.1.4. Lein® 13.709/2018 (Le1 Geral de Prote¢dao de Dados).

5.4.1.5. Lei n® 5.433/1968.

5.4.1.6. Lei n® 6.546/1978.

5.4.1.7. Decreto n° 1.799/1996.

5.4.1.8. Decreto n° 10.278/2020.

5.4.1.9. Decreto n° 12.599/2025.

5.4.1.10. Decreto n° 12.939/2026.

5.4.1.11. e-ARQ Brasil e demais normativas do CONARQ.

5.4.1.12. Normas da ABNT aplicaveis aos servigos e materiais objeto da contratagao.

5.5. Modelo de execuc¢ao do objeto

5.5.1. Implantacio e movimentagao inicial do acervo

5.5.1.1. A execugdo dos servigos terd inicio em até 03 (trés) dias uteis apés a assinatura do
contrato. Nesse prazo, a contratada deverd iniciar o recolhimento e a retirada do acervo
documental das instalagdes da atual prestadora dos servigos.

5.5.1.2. A fase inicial compreende a retirada, o transporte e a organizacdo do acervo fisico
atualmente existente, composto por aproximadamente 3.795 caixas, podendo haver variagdes
decorrentes de movimentagdes internas e reorganizacdes do acervo.

No que se refere a transicao operacional, registra-se que a totalidade do acervo documental atual do
CORE/PR encontra-se sob custodia da empresa atualmente contratada no momento da elaboragao
deste Termo de Referéncia, responsavel pela prestacdo dos servigos vigentes, estando armazenado
nas dependéncias situadas na Rua Edvino Antonio Deboni, n® 225, Bairro Fazendinha, Curitiba/PR.
5.5.1.3. O transporte devera ser realizado em veiculos adequados, com protecao contra intempéries
e cobertura de seguro de carga sob responsabilidade da CONTRATADA.

5.5.1.4. A FUTURA CONTRATADA devera emitir relatério técnico com fotos, no caso de
substituicao ou avaliacao das condi¢des das caixas existentes.

5.5.1.4.1 Os servigos de avaliacdo das condigdes das caixas existentes, a critério do CORE/PR,
poderd vir a ser realizado pela Futura Contratada em conjunto com o fiscal do Contrato
previamente indicado pelo CORE/PR

5.5.2. Sistema informatizado para gestiao do acervo

5.5.2.1. Implantacdo e manutencdo de sistema informatizado para gestdo e consulta dos
documentos digitalizados, com fornecimento, licenciamento e manutencao de software pela
contratada, permitindo quantidade ilimitada de usudrios e de acessos simultaneos, bem como
armazenamento em nuvem com capacidade suficiente para o acervo digital atual, estimado em
aproximadamente 1 GB de arquivos em formato PDF, e para a expansdo do volume documental
durante a execug¢ao contratual.

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257 Rua José
Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935 Fone: (41)
3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885:

Email: cpl@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimardes, 77 Esp. Com n° 04 — Bairro Estrela


mailto:cpl@corepr.org.br

¥ CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO PARANA CORE-PR

FLS.

5.5.2.1.1. Atualmente, o CORE/PR possui um total de 34 funciondrios que poderdo vir a acessar o
sistema, estimando-se a contrata¢ao de aproximadamente 10 a 15 novos colaboradores no decorrer
dos préoximos anos.

Devera ser disponibilizado um sistema on-line para acesso aos documentos digitalizados e
gerenciamento do acervo do CORE/PR. Esse sistema deverd funcionar em ambiente Web, sendo
instalado nos servidores da CONTRATADA, fora do ambiente computacional do CORE/PR.

A CONTRATADA deverd, apos a implantagdo do sistema, dar treinamento on-line para capacitar
até 40 (quarenta) funciondrios da CONTRATANTE para utiliza¢dao do sistema de gerenciamento de
arquivos.

No sistema, a CONTRATADA devera disponibilizar perfis de niveis de acesso diferenciados para
os usuarios de acordo com os departamentos que estdo alocados no CORE/PR. O controle de
armazenagem dos documentos devera ser totalmente informatizado, facilitando o rapido acesso de
consulta ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas, no minimo, as seguintes
informacodes: a) Relatorio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, os niumeros dos
processos de cada caixa; b) Relatorio completo de caixas que constam com o CORE/PR. O banco
de dados sera de propriedade exclusiva da CONTRATANTE. Os dados de indexacao deverdo ser
mantidos legiveis na base de dados, sem criptografia ou qualquer método que dificulte ou
impossibilite sua leitura por outros sistemas.

5.5.3. Consultas e atendimento ao acervo

5.5.3.1. A CONTRATADA devera realizar a busca, disponibilizagdo e controle de movimentagao
dos documentos solicitados pelo CORE/PR.

5.5.3.2. As solicitagdes deverdo ser atendidas dentro dos prazos estabelecidos contratualmente,
podendo ocorrer de forma digital ou presencial.

5.5.3.3. As consultas poderdo ocorrer por meio de sistema eletronico ou, quando necessario,
mediante disponibilizagdo fisica controlada.

5.5.4. Digitalizacao e tratamento documental

5.5.4.1. Os documentos deverdo ser submetidos a processo de preparagdo prévia, incluindo
higienizacao e organizacao.

5.5.4.2. A digitalizagdo devera contemplar todas as paginas dos documentos, incluindo frente e
verso quando houver contetido, bem como capas, contracapas e anexos, excetuando-se apenas as
paginas totalmente em branco.

5.5.4.3. Os arquivos gerados deverdo ser convertidos em formato PDF com aplicagdo de OCR,
permitindo pesquisa textual.

5.5.4.4. Apo6s a digitalizagcdo, os documentos deverao ser reintegrados as suas respectivas caixas €
processos.

5.5.4.5. Os documentos deverao ser digitalizados com resolucio minima de 300 dpi, garantindo
reprodugao fiel e integral do documento original, com imagens nitidas, legiveis e sem cortes,
sombras, distor¢des ou qualquer outro defeito que comprometa a leitura, a interpretagdo das
informagdes ou o processamento por OCR, quando aplicavel. A Administracdo poderd rejeitar as
digitalizagdes que ndo atendam a esses requisitos, devendo a Contratada realizar nova digitalizagao
sem Onus adicional.
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5.5.5. Incremento de novos documentos

5.5.5.1. Durante a vigéncia contratual, novos documentos poderdo ser incorporados ao acervo,
devendo receber o mesmo tratamento técnico previsto para o acervo inicial.

5.5.5.2. A CONTRATADA sera responsavel pela coleta, transporte, organizacao, digitalizagdo e
indexacao desses novos documentos.

5.5.6. Fornecimento de caixas para acondicionamento documental

Fornecimento de caixa reforcada em papeldo para guarda do acervo documental, tamanho 45 x 37
x 30 cm (capacidade aproximada de 20 kg), destinada ao acondicionamento das caixas atualmente
existentes.

A atual contratada informou a seguinte situagdo: algumas caixas encontram-se em perfeito estado
de conservagdo e poderdo ser aproveitadas, enquanto outras necessitardo de substituicdo em razao
do desgaste decorrente do tempo de uso € do manuseio. Informou ainda que parte das caixas possui
logomarca  institucional = impressa e parte ¢ composta por  caixas  lisas.
Quando da retirada das caixas, podera haver acompanhamento do fiscal do contrato para
averiguacao das suas condi¢des reais de uso. A futura contratada devera realizar avaliagdo conjunta
e emitir relatorio indicando as caixas passiveis de reaproveitamento e aquelas que necessitardo de
substituicao.

O fornecimento das caixas sera realizado sob demanda, devendo ser cobradas exclusivamente as
unidades efetivamente substituidas, conforme necessidade e registrada em relatério.

5.5.7. Seguranca, sigilo e preservaciao do acervo

5.5.7.1. A CONTRATADA sera responsavel pela integridade, confidencialidade e preservacao dos
documentos sob sua custodia.

5.5.7.2. Qualquer dano, extravio, perda, furto, roubo ou destruicio de documentos implicard
responsabilizagdo da CONTRATADA, nos termos da legisla¢do aplicavel.

5.5.7.3. A CONTRATADA devera manter o sigilo das informacdes do acervo, inclusive apés o
encerramento contratual.

5.5.7.4. Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos do CORE/PR, a CONTRATADA pagara
o valor para confeccdo de novo documento ou para sua restauracdo, além de indenizacdo e
responsabilizacdo juridica. Em caso de sinistro, deverdo ser adotadas imediatamente medidas para
mitigacdo de danos por conta da CONTRATADA e comunicacdo ao CORE/PR.

5.6. Garantias e responsabilidades

5.6.1. A CONTRATADA devera manter apolice de seguro vigente durante toda a execucao
contratual, cobrindo eventos de sinistro que possam afetar o acervo sob sua custddia.

5.6.2. A CONTRATADA devera adotar medidas continuas de prevencao contra incéndios,
alagamentos, enchentes, infiltracdes, pragas, furtos, roubos, extravios e demais riscos que possam
comprometer o acervo.

5.7. Encerramento e transicao final
5.7.1. Ao término do contrato, deverd ser realizado inventario completo do acervo fisico e digital.
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5.7.2. A CONTRATADA devera disponibilizar integralmente todos os arquivos digitais, bancos de
dados e registros produzidos durante a execugdo contratual.

5.7.3. A entrega final devera assegurar a continuidade da gestdo documental pelo CORE/PR, sem
qualquer dependéncia de sistemas da CONTRATADA.

5.7.4. A destrui¢ao de documentos somente podera ser realizada mediante autoriza¢io expressa
do CORE/PR, observadas as disposi¢des legais e normativas aplicaveis, devendo a
CONTRATADA emitir Certificado de Destruigao Segura apds a conclusao do procedimento.

5.8. Requisitos Operacionais e Niveis de Servico (SLA):
5.8.1. Dar-se-a sob a observancia dos seguintes prazos e metas:

a) Digitalizacdo sob demanda (Regular): Prazo méximo de até 24 (vinte e quatro)
horas apds a solicitacao;
b) Digitalizacio sob demanda (Emergencial): Prazo méximo de até 02 (duas) horas
apos a solicitagao;
¢) Movimentacao ou entrega fisica: Prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
do pedido;
d) Relatérios e Inventarios: Disponibilizacdo conforme quantitativos e complexidade
dos conteudos solicitados pelo CORE/PR sendo o prazo minimo 03 (trés) dias uteis e o
prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos diante da
justificativa da Contratada e anélise do pedido pelo CORE/PR;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao dos servigos sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo dos servigos, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execug¢do do objeto
contratado.
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6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto em tempo integral no local de execucdo dos
servigos, devendo, entretanto, disponibiliza-lo para atendimento das demandas do Contratante
sempre que solicitado.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao contratual, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao dos servigos, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execugdo contratual, determinando prazo para saneamento.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacido que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
providéncias necessarias.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do dos servigos nas condicdes
pactuadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término da
vigéncia contratual sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual, quando cabivel.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios ou emprego de materiais inadequados ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard os procedimentos de empenho, pagamento, glosas, reajustes e
formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, quando necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para adogao das
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:
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6.19.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo das ordens de servigo, registros de ocorréncias, alteragdes e prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes para atendimento da
finalidade da Administragao.

6.19.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao contratual e das medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacio da contratada para fins de
empenho e pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos e em eventuais penalidades aplicadas.

6.19.5. Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor competente, conforme o caso.

6.19.6. Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.19.7. Encaminhar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com indicagdo expressa de que o valor constante da
Nota Fiscal/Fatura emitida pela contratada confere com o valor aferido pela fiscalizagdo e gestao
contratual.

6.19.8. Receber e dar encaminhamento imediato a notificagdo formal de que a empresa contratada
estd descumprindo obrigagdes legais ou contratuais, encaminhada por interessado legitimado ou
por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou
outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestacao dos servigos.

7.2 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.4 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 Servigos efetivamente prestados;
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7.4.2 Cumprimento das condi¢des contratuais estabelecidas;

7.4.3 Fornecimento do objeto com a qualidade e caracteristicas propostas;

7.4.4 Fornecimento do quantitativo dos servigos necessarios ao pleno atendimento do objeto ora
contratado, no que couber.

7.5 Recebimento

7.5.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigeéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22 e
23 do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2 O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicag¢ao do relatorio de
medicio mensal emitido pela contratada, acompanhado da comprovagdo da prestacdo dos
Servigos.

7.5.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de medicdo previsto
contratualmente, o fiscal técnico do contrato avaliard a execu¢do do objeto, verificando a
conformidade dos servigos prestados com as especificagdes contratuais, os niveis de servigo
estabelecidos e os resultados esperados, registrando em relatorio as ocorréncias verificadas e
eventuais ajustes ou glosas aplicaveis, que poderdo resultar no redimensionamento dos valores a
serem pagos a contratada.

7.5.6.1 O recebimento provisério considerar-se-4 realizado com a emissdo do termo
circunstanciado ou documento equivalente elaborado pela fiscalizacdo, ou, quando houver mais de
um documento de recebimento referente a0 mesmo periodo de medicao, com a emissao do ultimo
deles.

7.5.6.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir ou refazer, as
suas expensas, no todo ou em parte, os servigos executados ou produtos deles decorrentes em que
se verificarem vicios, defeitos, incorre¢cdes ou desconformidades em relacdo as exigéncias
contratuais.

7.5.6.3 A fiscalizagdo nao efetuard o ateste para fins de pagamento enquanto permanecerem
pendéncias decorrentes de vicios, defeitos, incorre¢des ou descumprimentos contratuais
identificados no recebimento provisorio, sem prejuizo das demais medidas cabiveis, nos termos dos
arts. 119 e 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.5.6.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo
com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, do contrato ou da proposta da
contratada, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades cabiveis.
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7.5.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.8 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.5.8.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5.8.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquida¢do e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.
7.5.8.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas.

7.5.8.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.8.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.5.9 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.6 Liquidacao

7.6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022, contados da data do Recebimento
Definitivo do objeto.

7.6.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.6.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.6.3.1 A data da emisséo;

7.6.3.2 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.6.3.3 O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.6.3.4 O valor a pagar; e

7.6.3.5 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem Onus a
contratante.

7.6.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.6.6 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.6.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.6.8 Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.6.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.6.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

7.7 Prazo de pagamento

7.7.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a data de sua efetiva realizagao,
mediante corre¢do monetaria.

7.8 Forma de pagamento
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7.8.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, com crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.8.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.8.2.1 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.8.2.1.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.8.2.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.9 Antecipacio de pagamento
7.9.1 A presente contratagdo nao permite a antecipacao de pagamento.

7.10 Reajuste

7.10.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 19/06/2026.

7.10.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo softrer reajuste apds o interregno de um ano, os pregos dos servigos contratados
serdo corrigidos pelo IPCA (IBGE) do periodo. O reajuste se aplicard exclusivamente para as
obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.10.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.10.4 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.10.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
7.10.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

7.10.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.10.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdio sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.
8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas na alinea “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢ao da garantia, quando exigida.

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias na apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢ao
da garantia, quando exigida, autoriza a Administracdo a promover a extin¢gdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, nos termos do inciso I do art. 137 da
Lein® 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 15% (quinze por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecu¢ao total do contrato prevista na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicao a multa moratoria para a infragdo descrita na alinea “d”, de
10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucio

9.2. O regime de execugdo do contrato serd de Empreitada por Preco Unitario, tendo em vista
que, embora o quantitativo inicial do acervo seja conhecido (3.795 caixas), alguns servigos
(movimentacgao, consulta, digitalizag¢do, entre outros) serdo demandados de forma variavel ao longo
da vigéncia contratual, sendo a remuneracgdo realizada de acordo com as quantidades efetivamente
executadas.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica
9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, [ e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econéomico-Financeira

9.22 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo/contratacao, ou de sociedade simples;

9.23 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando para cada exercicio:

9.25 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG= - - - —
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.26 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para
fins de habilitacdo comprovar patrimoénio liquido de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.27 Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.28 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.30 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Termo de Referéncia deverd ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada

pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica
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e 9.31 Comprovagao de aptiddo para a execucao de servico similar, de complexidade tecnold-
gica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagao, mediante a apre-
sentacdo de certiddo(des) ou atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridi-
ca de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucao satisfatoria de servigos com-
pativeis em caracteristicas, natureza e complexidade com os servicos de gestdo integrada de
documentos os quais devem referir-se as parcelas efetivamente mais relevantes, que seri-
am: custddia de acervo documental; inventario e rastreabilidade; sistema informatizado/
GED:; digitalizagao e indexacao; tratamento documental.

9.31.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo referir-se a
contrato(s) executado(s) com, no minimo, as seguintes caracteristicas:

9.31.1.1 Comprovacao de experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacio de servigos
compativeis com o objeto da contratacao, admitindo-se o somatorio de atestados referentes a
periodos sucessivos ou nao.

9.31.1.2 Execugdo de servigos de custodia operacional de documentos fisicos, compreendendo
armazenamento em ambiente controlado, controle de inventario, rastreabilidade e seguranca do
acervo.

9.31.1.3 Execucdo de servicos de organiza¢do, classificacdo, indexagdo, digitalizacdo sob demanda,
processamento de imagens e disponibilizagdo eletronica de documentos.

9.31.1.4 Disponibiliza¢do e operagdo de sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), em
plataforma web (SaaS), destinado a consulta, gerenciamento e recuperacdo de documentos
digitalizados.

9.31.2 Sera admitida, para fins de comprovagdo da capacidade técnico-operacional, a apresentagdo
e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, por
equivalerem, para esse fim, a execu¢do de uma unica contratacao.

9.31.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.31.4 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica
principal ou secundaria do fornecedor, compativel com o objeto da contratagao.

9.31.5 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados.

9.31.6 Sera admitida a apresentagdo de mais de um atestado de capacidade técnica, desde que, em
conjunto, atendam integralmente as exigéncias previstas neste item.

9.32 Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, no minimo:

a) identificagdo da entidade emitente;

b) identificagdo da empresa executora,

¢) descricao dos servigos executados;

d) periodo de execucao dos servigos;

e) declaragao de que os servigos foram executados de forma satisfatoria.

9.33 Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras,
desde que acompanhados de traducdo para a lingua portuguesa, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.
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9.34 Como condig¢do para a assinatura do contrato, a adjudicatéria devera apresentar Laudo, Alvara
ou documento equivalente emitido pelo Corpo de Bombeiros competente, comprovando a
regularidade das instalagcdes destinadas ao armazenamento fisico dos documentos que serdo objeto
da custddia contratual.

9.35 A empresa devera apresentar registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em
plena validade, quando exigido pela legislagdo aplicavel.

9.36 Para fins da comprovagdo da capacidade técnico-operacional, poderdo ser exigidos atestados
que demonstrem a execucao de servicos de digitalizacdo de documentos em conformidade com a
legislacao vigente, incluindo, quando aplicavel, atividades de indexagdo, reconhecimento Optico de
caracteres (OCR), reconhecimento inteligente de caracteres (ICR), assinatura digital e demais
tecnologias relacionadas ao processamento eletronico de documentos.

9.37 Quando a complexidade do objeto justificar, a licitante devera indicar responsavel técnico pela
execugao dos servigos, mediante apresentacdo de declaracao contendo sua identificagdo, nimero de
inscricdo na entidade profissional competente, quando exigivel, e comprovagdao de experiéncia
compativel com as atividades objeto da contratagao.

9.38 A comprovacao do vinculo entre o responsavel técnico e a licitante podera ser realizada por
meio de registro de empregado, contrato de prestacdo de servigos, contrato de trabalho, contrato
social, declaragdo de compromisso de futura contratagdo ou outro documento juridicamente idoneo
que demonstre a disponibilidade do profissional para a execugao do objeto.

9.39 Quando compativel com a natureza do objeto e devidamente justificado pela Administragdo,
podera ser exigida a comprovacdo de certificagdes profissionais ou técnicas relacionadas a gestao
documental, digitalizagdo, gestdo eletronica de documentos ou tecnologias correlatas, emitidas por
entidade reconhecida.

9.40 O fornecedor deverd apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condi¢des necessarias ao cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.
9.40.1 A declaracao de que trata o subitem anterior podera ser substituida por declara¢do formal
assinada pelo responsavel técnico da empresa, atestando o pleno conhecimento das condigdes e
peculiaridades da contratagdo.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.41 Para o adequado atendimento das demandas do CORE/PR, a contratada devera comprovar que
possui a seguinte equipe técnica qualificada no ato da formalizacio do contrato administrativo,
cujos requisitos minimos de perfil e comprovacao ficam assim distribuidos:
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Perfil Profissional

Atribuig¢des Principais

Requisitos de Formacio /
Vinculo

Comprovacio na Contratacio

1. Profissional de
Arquivologia
(Responsavel
Técnico)

Supervisdo metodologica das etapas;
aplicacdo do CCD e da TTD; assinatura
dos relatérios de eliminagdo segura.

Graduag@o em Arquivologia;
registro ativo no Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE).

Diploma, registro profissional e
contrato/vinculo civil ou CLT.

2. Supervisor de
Operagoes (Lider de
Projeto)

Coordenacgdo das equipes de campo,
planejamento logistico de transporte,
interlocugdo com a fiscalizagdo e
cumprimento de SLAs.

Experiéncia comprovada em
lideranca de projetos de logistica e
gestdo documental.

Curriculum Vitae assinado e
declaragdo de aptidao emitida pela
empresa; comprovante de vinculo.

3. Operadores de
Digitalizagio e
Preparadores

Higienizacao fisica (remocédo de
grampos), digitalizacdo, indexagdo de
metadados e controle de qualidade de
imagem (OCR).

Treinamento especifico para
manuseio confidencial e
digitalizacdo de documentos.

Relacdo nominal da equipe com
comprovantes de vinculo;
declaracdo de treinamento emitido
pela contratada.

4. Profissional de
TI / Suporte

Parametrizacdo, estabilidade e
seguranga logica do software GED
(SaaS); garantia de trilhas de auditoria

Ensino Superior ou Técnico em
TI, Analise de Sistemas ou afins;
ou certificagdes de mercado em

Diploma de formagéo
técnica/superior ou certificagdes
vigentes de mercado;

e conformidade LGPD. banco de dados.

comprovante de vinculo.

9.42 Momento da Exigéncia: Em estrita observincia aos principios da ampla competitividade e
economicidade, a documentacdo comprobatdria relativa aos vinculos profissionais e a qualificacdo
da equipe técnica prevista no item 9.41 sera exigida por ocasido da assinatura do contrato, como
condi¢do para sua formalizacdo e para o inicio da execugdo dos servigos.

Disposicoes gerais sobre habilitacio

9.43 Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.44 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagcdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.45 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.46 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢ se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
documentos que,

de capacidade técnica, e no caso daqueles pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.47 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

Documentacio complementar para cooperativas
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9.48 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:
9.48.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo ¢ a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
9.48.2 A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
9.48.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;
9.48.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.48.5 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
9.48.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:
9.48.6.1 ata de fundacao;
9.48.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.48.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
9.48.6.4 editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;
9.48.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.48.6.6 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratagdo; e
9.48.6.7 ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo, que ¢ o maximo aceitavel, ¢ de RS 132.485,06 (cento e
trinta e dois mil, quatrocentos e oitenta e cinco reais e seis centavos), conforme tabela do item
1.1.1.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta do orgamento do CORE/PR,

para o exercicio 2026 — Dotacdo orcamentaria n° 6.2.2.1.1.01.04.04.022 — Demais Servicos
Profissionais.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nfo sdo classificadas como sigilosas.

13. Apensos

I — Modelo de declaragdo da licitante de que possui a estrutura necessaria atendimento do Objeto
IT — Modelos de declaracao de pleno Conhecimento do edital e seus anexos

III — Termo de Confidencialidade

Curitiba, 01 de julho de 2026

Responsaveis pela elaboragao das especificagdes técnicas do objeto:

Jurema de Fatima Borges

Fernanda Guimaraes de Oliveira

Leticia Dupont-Prendi Costa.

Responsavel pela revisao dos aspectos administrativos:

Luciana Smokanytz
Assistente Administrativo

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257 Rua José
Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935 Fone: (41)
3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885:

Email: cpl@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimaraes, 77 Esp. Com n° 04 — Bairro Estrela
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APENSO I
MODELO DE DECLARAQAO DA LICITANTE
Ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Parana
Processo Administrativo: 016/2026

PREGAO n° 90.002/2026

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e CPF n°

DECLARA que disponibiliza em suas instalacbes sistema de para-raios, sistema de seguranca
contra fogo e incéndio, conforme aprovado pelo Corpo de Bombeiros e seguro que visa a cobertura
dos danos causados aos documentos sob sua guarda em caso de sinistros em suas instalagdes.

A empresa aqui citada possui controle bioldgico através de fumigacéo, dedetizacdo, desratizacao e
descupinizacdo realizado periodicamente por empresa especializada, além de ter instalacbes
elétricas e hidraulicas em perfeitas condices.

O local para custddia do arquivo do CORE/PR possui monitoramento do ambiente por meio de
circuito interno de TV, com filmagem e gravacdo e é servido por vias pavimentadas, com
iluminacdo natural, controle de temperatura e condi¢des apropriadas, livre de poeira, umidade e
qualquer outra condicao que prejudique ou adultere os documentos armazenados.

Curitiba, __ de de 2026.

Nome do Responsavel Legal
Cargo
Nome da Empresa

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257 Rua José
Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringé: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - cj 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935 Fone: (41)
3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885:
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mailto:cpl@corepr.org.br

A y CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO PARANA CORE-PR

FLS.

APENSO I1

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E SEUS
ANEXOS

Ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Parana

Processo Administrativo: 016/2026

PREGAO n° 90.002/2026

A empresa devidamente inscrita no CNPJ n°
, com sede na , por intermédio de seu

representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de

Identidade n° e CPF n° , DECLARA que tem pleno

conhecimento das condicBGes necessarias para a prestacdo do servico, objeto do referido certame,
bem como, que conheceu todos os documentos e informacGes necessarias, 0s quais possibilitaram a
correta elaboracdo da respectiva proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a
todas as condicdes estabelecidas no referido Edital e seus anexos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Curitiba, __ de de 2026.

Nome do Responsavel Legal
Cargo
Nome da Empresa

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - cj 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257 Rua José
Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - cj 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935 Fone: (41)
3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - cj 507 Fone: (45) 3223-8885:

Email: cpl@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimarées, 77 Esp. Com n° 04 — Bairro Estrela
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APENSO 11
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
Ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Parana
Processo Administrativo: 016/2026

PREGAO n° 90.002/2026

A empresa : neste ato representada pelo
Sr.(a) , nacionalidade, estado civil, profissao, inscrito(a) no CPF/MF sob o
n° , abaixo firmado, assume o compromisso de manter confidencialidade e

sigilo sobre todas as informacgfes técnicas e outras relacionadas a prestacdo de servicos de
organizacdo do acervo documental da CONTRATANTE, a que tiver acesso durante a Execucao
dos Servicos. Por este Termo de Confidencialidade compromete-se a:

a. Nédo utilizar as informagdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio
préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

b. Ndo efetuar nenhuma gravacdo ou copia da documentacdo confidencial a que tiver
acesso relacionada a prestacdo de servi¢o acima mencionada;

c. N&o apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que
venha a ser disponivel através da prestacdo de servico ora mencionada;

d. Nao repassar o conhecimento das informacdes confidenciais, responsabilizando-se por
todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacoes, por seu intermédio, e obrigando-
se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual
quebra de sigilo das informacdes fornecidas.

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo,
tera validade por 20 anos, ou enguanto a informacéo néo for tornada de conhecimento publico pelo
poder publico, ou ainda, mediante autorizacdo escrita, concedida a empresa pelas partes
interessadas neste termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente de
todas as sangoes judiciais que poderdo advir.

Curitiba, __de de 2026.

Nome do Responsavel Legal
Cargo
Nome da Empresa

Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - cj 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257 Rua José
Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - cj 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935 Fone: (41)
3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - cj 507 Fone: (45) 3223-8885:

Email: cpl@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimarées, 77 Esp. Com n° 04 — Bairro Estrela
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL

ANEXO | DA PROPOSTA COMERCIAL

Item Servigo Unidade de Medida Quant. Unitaria Periodicidade Quant no 12 ano VALOR UNIT. DESPESA ESTIMADA ANUAL
Caixa
1 |Coleta Inicial — Coleta Inicial — Transporte do acervo a partir da empresa atual. 3.795 Etapa tnica 3.795 RS$ 0,00 R$ 0,00
35X 13X 25cm
Caixa
2 |Inventdrio Inicial — Identificagdo através da etiqueta externa da caixa (catalogagdo documental) 35X 13 X 25cm 3.795 Etapa Unica 3.795 R$ 0,00 R$ 0,00
Fornecimento , sob demanda, de caixa reforgada em papeldo tamanho 45 x 37 x 30 cm (20 kg), para substituigdo de Cai
3 ’ ’ gada em pape ) (20 kg), para substituig ava@ 422 Etapa tnica 422 R$ 0,00 R$ 0,00
embalagens do acervo atual, conforme necessidade identificada em conjunto pela contratada e fiscalizagdo. 45X 37X30cm
Fornecimento de caixa container reforcada em papeldo tamanho 45 x 37 x 30 cm (20 kg) para acondicionamento das caixas Cai
a . caca em pap (20kg) p aha 2 Mensal 24 R$ 0,00 R$ 0,00
box decorrentes do crescimento mensal estimado do acervo 45X37X30cm
. . . . . . 5 Acrescimo Mensal sobre a
Armazenagem Custddia temporaria operacional de caixas box durante a execugdo dos servigos técnicos especializados de Cai
5 azenagem Custod poraria operaci xas box du xecug vie ! pecializ aixa 6 quantidade inicial 3828*12 meses R$ 0,00 R$ 0,00
gestdo documental, com posterior devolugdo ao CORE/PR. 35X 13 X 25cm atualizada
Implantagdo e manutengdo de sistema informatizado para gestao e consulta de documentos digitalizados, incluindo
6 |fornecimento, licenciamento e manutengdo de software, acessos ilimitados e armazenamento compativel com o acervo 1GB 1 Mensal 12 R$ 0,00 R$ 0,00
digital e sua expansao.
7 |Digitalizagdo e Indexagdo — valor por folha — até 24 horas apés a solicitagdo. Pagina 400 Mensal 4.800 R$ 0,00 R$ 0,00
8 |Digitalizagdo e Indexagdo de folhas sob demanda — Valor por folha - emergencial — até 2 horas ap6s a solicitagao. Pagina 100 Mensal 1.200 R$ 0,00 R$ 0,00
9 |Movimentagdo/Manuseio de caixas para fins diversos Caixas 5 Mensal 60 R$ 0,00 R$ 0,00
10 |Transporte para coleta mensal ou entrega/retirada esporadica no CORE - até 24 horas — até 20 caixas box coleta ou entrega. Caixas 6 Anual 6 R$ 0,00 R$ 0,00
Aplicagido do Cédigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos Contedido de 01 caixa 35 X 13 X
. e . e ~ P P ~ ~ V] IX:
11 |(TTD) do CORE/PR, quando solicitada pelo CORE/PR, para identificagdo dos documentos passiveis de eliminag3o e elaboracdo I5em 380 Anual 380 R$ 0,00 R$ 0,00
de relatério para aprovagdo prévia do CORE/PR
Destruica r; men Expur; ri | REPR, mediante emissa rtifi rmi ( i
12 est u_|9~ao segura de documentos (Expurgo) autorizados pelo CO , mediante emissdo de certificado ou termo de Contelido de 01 caixa 35 X 13 X ) J— 380 RS.0,00 RS 0,00
destruigdo segura. 25cm
Manuseio final (exceto transporte),com entrega do acervo organizado, arquivos digitais e relatérios ao CORE/PR ou a nova
13 |contratada, considerando acervo final estimado de 3.861 caixas (acervo inicial + crescimento mensal previsto) Servico 3.861 Etapa Unica 3.861 R$ 0,00 R$ 0,00
DESPESAS UNICAS DESPESAS MENSAIS, ANUAIS E SOB DEMANDA DS'S“F:(E:ZA
3.
1. Colet: . ari . . . . 7. Digitalizagdo e Ind do - L ~ N ~ 11. Aplic. d . i
.o.e @ 2 Inv.el.'ltarlo Fornecimento 4 Forf\ec de) 5. Armazenagem 6. Sistema Informatizado Igitalizagdo e Indexagdo 8. Digitalizagdo e Indexagdo - 2h 9. Movimentagdo 10. Transporte P |c. € 12. Expurgo 13 M.anuselo
Inicial Inicial o Caixas 24h Temporalidade Final
Inicial de
ni a - . - Valor unit. ant./M| Valor ant./Mé| Valor Vir. ant./| Valor ant. Valor ant., . ant., . .
Vir. Unico VIr. Unico VIr. Unico | VIr. Unitario | Valor Médio - [ Quant u, ' VIr. Mensal VIr. Mensal Qu N / . |VIr. Mensal Quant./ L. Qu N / . |VIr. Mensal Quant./ e Quant./ Valor Unit Qu / Valor Unit Vir. Unico
. por caixa Valor Mensal és Unit s Unitdrio | Mensal Més Unit Ano Unitario Anual Anual
R$ 0,00|R$ 0,00|R$ 0,00|R$ 0,00 inicial+a 6 | 3828 R$  0,00| para Aprox. |RS 0,00/ 400 R$0,000 100 R$ 000 5 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00|R$ 0,00
(Estimado |~ caixas por R$ 0,00 1GB R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 6 380 R$ 380
24 caixas / més
Ano
Total Total Total Total
RS 0,00|R$ 0,00|R$ 0,00|R$ 0,00 Total Anual R$ 0,00|Total Anual R$ 0,00 R$ 0,00 Total Anual R$ 0,00 Total Anual R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$0,00 |RS 0,00
Anual Anual Anual Anual
VALORES A SEREM PAGOS SOMENTE NO INICIO DA CONTRATAGAO RS 0,00 (INFORMAR O VALOR POR EXTENSO)
VALORES A SEREM PAGOS EM 12 MESES CONSIDERANDO CUSTOS MENSAIS E ANUAIS RS 0,00 (INFORMAR O VALOR POR EXTENSO)
VALORES A SEREM PAGOS SOMENTE NO ENCERRAMENTO DO CONTRATO RS 0,00 (INFORMAR O VALOR POR EXTENSO)




ANEXO 11 DO EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°016/2026
(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Pregdo Eletrénico n° 002/2026

Ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Parana — CORE/PR

Proposta Comercial que faz a empresa .............. Certeiteieeeneen..., INSCrita NO
CNPJ N0 , € mscrlgao estadual n° ...................................... ,
estabelecidana ...................ooeiiiiiiiiicieeeieeee., N0 L, complemento L. ,
bairro ......cccceevveieenns , cidade de .......ccooeviiirenennn , Estado de ...... , para o objeto da

licitacdo do Pregdo Eletrénico n° 002/2026, afirmando que os Itens/Servicos descritos no
Edital, Termo de Referéncia e seus anexos para a referida contratacdo se fazem presentes
nesta proposta, quantificada conforme tabela constante no anexo | desta Proposta Comercial).

Identificacdo da empresa:

Razdo Social:

Responsavel por representar a empresa no certame:

Endereco Completo:

CNPJ n.%:

Inscricdo Estadual n.°: ‘ Inscricdo Municipal n°:
Fone: () | e-mail:

Banco: Agéncia: ‘ Conta com digito:

Identificacdo do Proprietario/Representante Legal:

Nome:

Endereco Completo:

CPFn.°: RG n°: Orgédo Emissor/UF:

Contato: e-mail:

Outrossim, declaramos que:

a. Os valores sdo aqueles apresentados no quadro da tabela anexa e o valor total global
estimado para esta contratacdo é de R$ ( ).

a.l Estamos ciente e de acordo que ainda que o modelo da tabela tenha sido
disponibilizado em excel é de inteira responsabilidade de licitante conferir e ajustar as
férmulas aplicadas para os valores apresentados, bem como que tal planilha deve ser
convertida para o formato PDF quando do envio/justada ao sistema Compras.Gov nédo
sendo aceitas planilhas em formato editavel.

b. Aceitamos todas as condigdes impostas pelo Edital e seus anexos;




c. Os servigos serdo fornecidos de acordo com a qualidade, prazo e condi¢des fixadas no
Termo de Referéncia;

d. Nos valores unitarios desta proposta estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugédo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo e a perfeita
execucédo do servigo;

e. Esta proposta é exequivel e possuimos plena capacidade de executar o objeto nos valores
acima mencionados;

f. Temos pleno conhecimento da legislacdo de regéncia desta licitagdo e que os componentes
serdo fornecidos de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital, 0 que conhecemos e
aceitamos em todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento, prazo de garantia e outros;
g. Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias; e,
h. Estamos cientes de que, até que o Termo de Contrato seja assinado, esta Proposta
constituira um compromisso de nossa parte, observadas as condi¢cdes do instrumento
convocatorio (Edital do PE n° 02/2026);

i. Dados Bancarios da Empresa:

N° Banco:

N° da Agéncia:

Conta:

Cidade/UF, dia de més de 2026.

NOME E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAO SOCIAL E CARIMBO DA EMPRESA



CORE-PR

# CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N°® XX/XXXX

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DO
PARANA - CORE/PR
Processo Administrativo n° 016/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxrr, QUE
FAZEM ENTRE SI O CORE/PR, POR INTERMEDIO
DO N

O CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO
ESTADO DO PARANA - CORE/PR, entidade fiscalizadora do exercicio profissional, criado
pela Lei n°® 4.886/65, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 76.683.358/0001-28, com sede na Rua José
Loureiro, n°® 746, Centro, CEP: 80.010-0000, Curitiba - PR, neste ato representado pelo seu
Diretor-Presidente (nome do representante), (nacionalidade), (estado civil

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigcos técnicos especializados de gestao
documental, compreendendo o recolhimento, transporte, organizagdo, classificagdo, indexagao,
digitalizagdo, aplicacdo de tabela de temporalidade documental, gerenciamento eletronico de
documentos e destruigdo segura, dentre outros servigos correlatos € complementares necessarios
a plena execuc¢do do objeto contratual, mediante custodia temporaria operacional, permanecendo
a guarda institucional e a responsabilidade sobre o acervo documental sob titularidade do
Core/PR, conforme condigdes, quantidades estimadas e exigéncias estabelecidas no Termo de

A .
Referéncia.

CORE/PR
Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257
Rua José Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935
Fone: (41) 3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885

Email: corepr@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimardes, 77 Esp. Com n° 04 Fone: (42) 3224-4075



CORE-PR

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N°® XX/XXXX

1.2.0bjeto da contratagao:

Unidade de Quantidade
Servicos Item Descricao Periodicidade
¢ ¢ Medida Prevista/Més
Implantacio
Inicial/Servigos Coleta Inicial — Transporte do acervo a partir Caixa .
. ¢ 1 P p Etapa tinica 3.795
Pontuais: da empresa atual. 35X 13X
25cm
Inventario Inicial — Identificagdo através da Caixa
2 |etiqueta externa da caixa (catalogagdo 35X 13X | Etapatinica 3.795
documental) 25cm
Fornecimento, sob demanda, de caixa
refor¢ada em papeldo tamanho 45 x 37 x 30 .
o Caixa >
cm (20 kg), para substituicdo de embalagens —
3 . 37X apa cacj 2
do acervo atual, conforme necessidade 30 bm
identifica onjunto p ontratafla e
fiscalizag 0 )
ornegimgnto d¢ caixa contaiper reffor
~ N M ¢ e Caixa L.
pelap tamanhp 4§ x 371x 30cm (20 kg) para Estimativa
g, . 45X 37X 2
ondifio to das caixas box decorrentes Mensal
. . 30 cm
do crescimento mensal estimado do acervo.
Armazenagem - Custodia temporaria
operacional de caixas box durante a execucdo Caixa Crescimento
5 |dos servigos técnicos especializados de gestdo | 35 X 13 X |estimado mensal 6
documental, com posterior devolugdo ao 25cm (06 caixas)
CORE/PR.
Implantagdo e manutengao de sistema
informatizado para gestdo e consulta de
documentos digitalizados, incluindo
fornecimento, licenciamento € manuten¢ao de
6 ol ¢ 1GB Mensal 12
software, acessos ilimitados e armazenamento
compativel com o acervo digital e sua
Servigos expansdo + Treinamento dos funcionarios para
Continuados utilizagdo do sistema.
(Servigos Mensais) Digitalizaggo e Indexag@o — valor por folha — L Estimativa
7., . D Pagina 400
até 24 horas ap0s a solicitagao. Mensal
Digitalizagao e Indexagdo de folhas sob L
. , , . Estimativa
8 |demanda — Valor por folha - emergencial —até| Pagina 100
, N Mensal
2 horas apos a solicitagio.
Movimentagdo/Manuseio de caixas para fins . Estimativa
9 .. Caixas 5
diversos Mensal
Transporte para coleta mensal ou
10 |entrega/retirada esporadica no CORE - até 24 Caixas | Estimativa Ano 6
horas — até 20 caixas box coleta ou entrega.
gphcaqao do gcg;go (ile (;lats)siﬁzagao de Contetdo
1 Tocumerﬁzsé D) e. a ~a ZaDe de 01 caixa| Estimativa 180
emporalidade e Destinacéo de . qcumentos 35X13X25 Anual
(TTD) do CORE/PR, quando solicitada pelo om
CORE/PR, para identificacdo dos documentos
CORE/PR
Central Curitiba: Londrina: Rua Minas Gerais, 297 - ¢j 31 Fone: (43) 3322-5163 Fax: (43) 3323-1257
Rua José Loureiro, 746 - Centro - CEP 80010-000 Maringa: Travessa Guilherme de Almeida, 36 - ¢j 504 Fone/Fax: (44) 3227-4935
Fone: (41) 3234-5200 Fax: (41) 3234-5201 Cascavel: Rua Senador Souza Naves, 3983 - ¢j 507 Fone: (45) 3223-8885

Email: corepr@corepr.org.br Ponta Grossa: Rua Nestor Guimaraes, 77 Esp. Com n° 04 Fone: (42) 3224-4075



CORE-PR

CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO PARANA — CORE/PR

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N°® XX/XXXX

passiveis de eliminagao e elaboragdo de
relatorio para aprovagdo prévia do CORE/PR.

. Conteudo
Destruicdo segura de documentos (Expurgo) de 01 u. Estimati
e 01 caixa stimativa

12 |autorizados pelo CORE/PR, mediante emissédo 380

. s 35X13X25 Anual
de certificado ou termo de destruigdo segura. om 4
13 |Manuseio final (exceto transporte), com
entrega do acervo organizado, arquivos ]

digitais e relatorios ao CORE/PR ou & nov
contrat

ervico [3 tapag 3.861

esti

1.3.2. O Edital da Licitagao
1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contado da data de formalizacdo do

presente instrumento contratual, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes

requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de que
os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizagdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao;

2.2.5. Seja comprovado que 0 CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagdo; e
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2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

contrato nao poderd ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor mensal estimado da contratacdo, ¢ de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx) perfazendo o valor
total de R$ xxxxxx (XXXXXXXXX).

5.2. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.4. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente executados/fornecidos em especial no que se refere
aos servicos classificados como “sob demanda”.
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CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquel efinidas
Referéncia, anexo a este Contrato.
E

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOF
8.1 Sao obrigagdes do C

8.1.1. Exigiro’¢umpri obrigacoes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo

0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeigoes,
falhas ou irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se
de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢dao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;
8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracio do CONTRATADO, tais como:
8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;
8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagao com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
8.1.8.5. demandar a funciondrio do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacdo; e
8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdao
interna do CONTRATADO.
8.1.9. Cientificar o o6rgdo de representacdo judicial do CORE/PR para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;
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8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;
8.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de 01 (més), a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.
8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 01 (més)
8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alte
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 202
8.1.13. A Administragdo ndo responderd por quaisc
CONTRATADO com terceiros, i
qualquer dano causado a—terce
empregados

CLAUSUL A—DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucido do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
9.4. Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢ao contratual pelo CONTRATANTE, que ficarad
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2.  certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
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as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais € as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo,

terceiros;
9.9. Manter,
assumidas,
contratacao
9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢dao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e
a saude no trabalho;
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9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislagdo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realiza¢ao de trabalho noturno e
em condicdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades const3 a-Ti Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a

assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter ace

exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manuten¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de satude, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los

eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;
9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,

alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO
relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;
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9.35. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de volumes fisicos, arquivos
digitais e relatdrios gerenciais, sem perda de informacgdes, ao Core/PR ou a nova empresa que
continuara a execu¢ao dos servigos;

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaraciao ou de aceitagdo expressa.

permitidas em Lei.
10.4. A Administragao devera

CONTRATADQ elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES ¢ SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo
formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administra¢ao nas hipdteses previstas na LGPD.
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10.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

10.14. A CONTRATADA obriga-se a fornecer ao CORE/PR (CONTRATANTE), no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis, todas as informacdes, documentos e suporte técnico necessarios
para a elaboragdo de Relatdorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD), sempre que a
atividade de tratamento representar alto risco ou quando for solicitado pelo Controlador ou pela
ANPD, conforme o Art. 38 da Lei n® 13.709/2018.

10.15. O CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar, pessoalmente ou por intermédio de
auditoria independente, inspeg¢des periddicas e programadas nas instalagdes da CONTRATADA,
bem como solicitar acesso aos logs de registro de acesso e historico de operagdes de tratamento,
para verificar a conformidade com as normas de protecao de dados, garantindo a transparéncia e
a seguranga previstas no Art. 6°, VI, da Lei n® 13.709/2018.

10.16. A CONTRATADA garante que todos os dados pessoais e metadados sob sua custddia se-
rao mantidos em formato estruturado e interoperavel, aptos a serem exportados a qualquer mo-
mento para 0 CONTRATANTE em formatos abertos e legiveis por maquina (como .csv, .json ou
xlsx), visando assegurar o exercicio do direito de portabilidade pelos titulares e a continuidade
da gestdo administrativa publica, nos termos do Art. 18, V, e Art. 25 da Lei n°® 13.709/2018.
10.17. A CONTRATADA assume responsabilidade solidaria pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos causados aos titulares ou ao CONTRATANTE, decorrentes de descum-
primento das normas de prote¢do de dados ou de desvio das instrugdes licitas expedidas pelo
Controlador, em conformidade com o Art. 42 da Lei n® 13.709/2018.

10.18. A CONTRATADA obriga-se a notificar o CONTRATANTE formalmente, no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sobre a ocorréncia de qualquer incidente de segurancga que
possa comprometer a integridade, confidencialidade ou disponibilidade dos dados pessoais
tratados, contendo, no minimo, a descricao da natureza dos dados afetados, as informagdes sobre
os titulares envolvidos, os riscos relacionados e as medidas técnicas mitigadoras adotadas, nos
termos do art. 48 da Lei n°® 13.709/2018.

10.19. A CONTRATADA devera indicar, formalmente e por escrito, o seu Encarregado pelo
Tratamento de Dados Pessoais (DPO), bem como disponibilizar seus canais de contato oficiais
(e-mail e telefone), garantindo que 0o CONTRATANTE tenha um canal direto e célere de comu-
nicagdo para questoes de privacidade, conforme preceitua o art. 41 da Lei n® 13.709/2018

10.20. Ao término da vigéncia deste contrato ou na hipdtese de rescisdo antecipada, a

CONTRATADA obriga-se a realizar a devolugdo integral de todo o acervo documental e
arquivos digitais ao CONTRATANTE em formato organizado e interoperavel. Apos a entrega,
deveréd proceder a eliminacdo definitiva de todos os dados pessoais mantidos em suas bases,
salvo aqueles estritamente necessarios para o cumprimento de obrigacdes legais remanescentes,
devendo apresentar ao CONTRATANTE o respectivo Termo de Eliminagdo Segura, em
conformidade com os artigos 15 € 16 da Lei n° 13.709/2018.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
11. 1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execu¢do

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
12.1. As regras acerca de infra¢des e sangdes administra c

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
CONTRATANTE, mediante justificativa formal de que n3o dispde de créditos orgamentarios

para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1 Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser
observada a regra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos or¢amentarios ou na
perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o
CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracgdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2 Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3 Das indenizagdes ¢ multas.

13.9. A extingdo do contrato ndao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133 1 et s eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes trato
-
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13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢ao na licitacdo ou
na contratagdo direta, ou atue na fiscaliza¢dao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) mes.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotagcdo abaixo discriminada:

I) Gestao/Unidade: [...];

II) Fonte de Recursos: |[...];

IIT) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: |...];

V) Plano Interno: [...];

VI) Nota de Empenho: [...];

15.2. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada de acordo
com o orcamento proprio do CONTRATANTE, aprovado por seus 6rgaos competentes, e
com a efetiva disponibilidade financeira, mediante apostilamento, nos termos da legislacao
aplicavel aos conselhos profissionais, ndo se aplicando a exigéncia de aprovacido de Lei
Orcamentaria Anual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS
16.1.0s casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as”di
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aphcaVTrs?, ubsi
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disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e
ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Curitiba, Se¢ao Judiciaria do Parana para dirimir
os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Curitiba, XX de XXXXXXXXXXX de 2026.

Testemunhas:
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